
                                                        T.C.                                                      
RİZE VALİLİĞİ 

MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
İSTİKLAL İLKOKULU HİZMET STANDARTLARI 

 
 
SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLAMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1  İlkokul Kayıt 1-T.C. Kimlik numarası 15 DAKİKA 

 
 

2 

 
 
 Anasınıfı Kayıt 

1- Okul Kayıt Formu 
2- Kimlik belgesi 
3- 4 adet Fotoğraf 
4- Aşı Kartı 

 
 

15 DAKİKA 

3 Denklik ile Kayıt 1-T.C. Kimlik numarası 
2-Denklik Belgesi 1 İŞ GÜNÜ 

4 Kayıt Erteleme 1-Dilekçe 15 DAKİKA 
7 Öğrenci Belgesi 1-Dilekçe      15 DAKİKA 

 
8 

 
Anasınıfı ve İlkokul öğrenci 
Nakillerinin Yapılması
   
   
   
   
   
   

1-Veli dilekçe     
2-Şehit, harp malülü ve muharip gazi 
çocukları, özel eğitim ihtiyacı olan 
çocukların durumlarını gösteren belge 
3-Okul çalışanı olduğunu gösteren belge 
4-Anne babanın çalıştığını gösteren belge
      

 
 
 

        30 DAKİKA 

 
 

9 

 
Mezuniyet veya 
Ayrılma Belgeleri 
 

1-Dilekçe 
2-Kimlik Belgesi 
 
(Diploma veya Öğrenim Belgesini 
Kaybedenler) 

 
 

1 SAAT 

10 Öğrenci Yetiştirme 
Kurslarından Yararlanma 1-Veli Dilekçesi 15 DAKİKA 

 
 
 
 
 

11 

 
 
 
 
Sınıf Yükseltme 

1-Veli dilekçesi 
2-İlkokul 1, 2 ve 3 üncü sınıf 
öğrencilerinden bilgi ve beceri bakımından 
sınıf düzeyinin üstünde olanlar velisinin 
yazılı talebi, sınıf öğretmeninin önerisi ile 
eğitim ve öğretim yılının ilk ayı içinde sınıf 
yükseltme sınavına alınırlar. Başarılı olanlar 
bir üst sınıfa yükseltilir. 

 
 
 
 

15 İŞ GÜNÜ 

 
12 

 
Sınavla Kayıt yapılması
   
   
   

1-Veli dilekçesi    
(Yurtdışında bulunma, tutuklu olma, 
oturduğu yerde okul bulunmaması ve sağlık 
nedeniyle okula gidemeyen çocuklar için 

    
   
 

 
7 İŞ GÜNÜ 

 
 

13 

 
Kayıt Kabul 
(Yabancı Uyruklu 
Öğrenci Kayıtları) 

1-Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim 
görebileceğine dair Emniyet Genel 
Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık 
oturum belgesi 

 
 

1 İŞ GÜNÜ 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 
başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda 
bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 



 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 
İSİM Alpaslan KUVEL İSİM Yusuf TÜFEKÇİ 
UNVAN Okul Müdürü UNVAN İl Milli Eğitim Müdürü 
ADRES Tophane Mah. Yunus Emre Cad. 

Merkez/RİZE 
ADRES Valilik Binası Kat 3 

Merkez/RİZE 
TELEFON  0 464 214 67 10 TELEFON 0 464 280 53 00 
FAX  FAX  
E-POSTA  712037@meb.k12.tr E-POSTA  

 


